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STAJ ONCESi BASVURU VE RESMi ONAY SUREGLERI KILAVUZU

ADIM 1: RESMi MATBU EVRAKLARIN DiJITAL ORTAMDA EDINILMESI

Staj surecinde kullaniimasi zorunlu olan tim matbu form, dilekge ve sablon belgeleri,
Y Uksekokulumuzun resmi internet sitesi (https:/tbmyo.ksu.edu.tr) ve Program resmi internet sitesi
(https://kmyoqtt.ksu.edu.tr/) Gzerinde yer alan belgeler ve formlar bolimuinde ‘SNBSS =N

el NEI N ATINANNY ¢ dijital olarak bilgisayariniza indirebilirsiniz.

ADIM 2: ONAYSIZ NOT DOKUMUNUN (TRANSKRIPT) OLUSTURULMASI

Devam sartlarini kontrol etmek amaciyla, Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS / e-Devlet)
portalina giris yaparak glincel 'Onaysiz Transkript' d6kimUnGzin dijital ¢iktisini aliniz. Cinki dénem
basinda Endustiriyel Egitim Dersini segmeniz gerekmektedir.

OBS platformu giris sifrenizi unutmaniz veya sisteme erisim engeli yasamaniz durumunda, kimlik
belgeniz ile birlikte Yiiksekokulumuz Ogrenci isleri Biirosuna sahsen miiracaat ederek sifre yenileme
islemi yapmalisiniz.

ADIM 3: OBIiS SISTEMi UZERINDEN DONEMLIK STAJ KAYDININ ACILMASI

Program Staj ve Mezuniyet Komisyonu tarafindan web sitesinde ilan edilen 'Resmi Staj Takvimi ve
Tarih Araliklarini' dikkatle inceleyerek kendinize uygun araligi seciniz. Komisyonca belirlenen yasal
tarih sinirlari diginda staj galismasi yuritilmesi mevzuat geregi imkansizdir.

Sistem Uzerinden online kaydettiginiz firma, vergi numarasi ve tarih bilgileriyle birebir uyumlu olacak
sekilde dijital ortamdan indirdiginiz KSU ENDUSTRIYE DAYALI EGITIM (STAJ) BASVURU
PROTOKOLU evraklarini doldurunuz.

ADIM 4: SEKTOR KURULUSU VE PROGRAM DANISMANI ONAY SUREGLERI

Staj veya ig yeri egitimi yapmak lzere anlastiginiz sektér kurulusuna (Orn: ARMADAS, Turung
Muhendislik, ASB Deniz Miihendislik vb.) sunulmak Uzere, kurumun stajyer kabul edecegini belirten
STAJ BASVURU PROTOKOLU belgesinin basili ¢iktisini alarak ilgili firmaya gidiniz.

Firmaya STAJ BASVURU PROTOKOLU (st yazisini ibraz edip, isletme yetkililerine staj yapacaginiz
gunleri onaylatarak kaseletip imzalattiriniz.

isletme onayi tamamlanan formu, akademik uygunluk denetimi icin Dodalgaz ve Tesisati Teknolojisi
Program Danigman hocaniza ibraz ederek resmi imza onayini tamamlayiniz.

ADIM 5: BASVURU EVRAKLARININ TESLiMi

Akademik Takvim uyarinca Bahar dénemi sonu; Biitlinleme, Tek Ders, Muafiyet Sinavlarina veya Yaz
Okulu egitimine katillacak olan &grenciler, staj baslangig tarihlerini bu sinavlarin/egitimlerin bitis
tarihinden sonraki bir giine planlamak zorundadirlar. Sinav dénemleri ile staj gunlerinin gakismasi
kesinlikle yasaktir; staj yuruttlirken akademik sinavlara girilemez, sinavlara girilirken de staj yapilamaz.
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