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STAJ ÖNCESİ BAŞVURU VE RESMİ ONAY SÜREÇLERİ KILAVUZU 

ADIM 1: RESMİ MATBU EVRAKLARIN DİJİTAL ORTAMDA EDİNİLMESİ 

 Staj sürecinde kullanılması zorunlu olan tüm matbu form, dilekçe ve şablon belgeleri, 

Yüksekokulumuzun resmi internet sitesi (https://tbmyo.ksu.edu.tr) ve Program resmi internet sitesi 

(https://kmyogtt.ksu.edu.tr/)  üzerinde yer alan belgeler ve formlar bölümünde ‘ENDÜSTRİYE DAYALI 

EĞİTİM (STAJ) EVRAKLARI ' dijital olarak bilgisayarınıza indirebilirsiniz. 

ADIM 2: ONAYSIZ NOT DÖKÜMÜNÜN (TRANSKRİPT) OLUŞTURULMASI 

 Devam şartlarını kontrol etmek amacıyla, Üniversitemiz Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS / e-Devlet) 

portalına giriş yaparak güncel 'Onaysız Transkript' dökümünüzün dijital çıktısını alınız. Çünkü dönem 

başında Endüstiriyel Eğitim Dersini seçmeniz gerekmektedir. 

 OBS platformu giriş şifrenizi unutmanız veya sisteme erişim engeli yaşamanız durumunda, kimlik 

belgeniz ile birlikte Yüksekokulumuz Öğrenci İşleri Bürosuna şahsen müracaat ederek şifre yenileme 

işlemi yapmalısınız. 

ADIM 3: ÖBİS SİSTEMİ ÜZERİNDEN DÖNEMLİK STAJ KAYDININ AÇILMASI 

 Program Staj ve Mezuniyet Komisyonu tarafından web sitesinde ilan edilen 'Resmi Staj Takvimi ve 

Tarih Aralıklarını' dikkatle inceleyerek kendinize uygun aralığı seçiniz. Komisyonca belirlenen yasal 

tarih sınırları dışında staj çalışması yürütülmesi mevzuat gereği imkansızdır. 

 Sistem üzerinden online kaydettiğiniz firma, vergi numarası ve tarih bilgileriyle birebir uyumlu olacak 

şekilde dijital ortamdan indirdiğiniz KSÜ ENDÜSTRİYE DAYALI EĞİTİM (STAJ) BAŞVURU 

PROTOKOLÜ evraklarını doldurunuz. 

ADIM 4: SEKTÖR KURULUŞU VE PROGRAM DANIŞMANI ONAY SÜREÇLERİ 

 Staj veya iş yeri eğitimi yapmak üzere anlaştığınız sektör kuruluşuna (Örn: ARMADAŞ, Turunç 

Mühendislik, ASB Deniz Mühendislik vb.) sunulmak üzere, kurumun stajyer kabul edeceğini belirten 

STAJ BAŞVURU PROTOKOLÜ belgesinin basılı çıktısını alarak ilgili firmaya gidiniz. 

 Firmaya STAJ BAŞVURU PROTOKOLÜ üst yazısını ibraz edip, işletme yetkililerine staj yapacağınız 

günleri onaylatarak kaşeletip imzalattırınız. 

 İşletme onayı tamamlanan formu, akademik uygunluk denetimi için Doğalgaz ve Tesisatı Teknolojisi 

Program Danışman hocanıza ibraz ederek resmi imza onayını tamamlayınız. 

ADIM 5: BAŞVURU EVRAKLARININ TESLİMİ 

 Akademik Takvim uyarınca Bahar dönemi sonu; Bütünleme, Tek Ders, Muafiyet Sınavlarına veya Yaz 

Okulu eğitimine katılacak olan öğrenciler, staj başlangıç tarihlerini bu sınavların/eğitimlerin bitiş 

tarihinden sonraki bir güne planlamak zorundadırlar. Sınav dönemleri ile staj günlerinin çakışması 

kesinlikle yasaktır; staj yürütülürken akademik sınavlara girilemez, sınavlara girilirken de staj yapılamaz. 
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